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گروه بندي اشکال
ایمان رحیمي
دبیر ریاضي بخش شهاب قشم

 خارج کردن اشکال از گروه
حال اشیا در یک گروه قرار گرفته اند و یک مجموعه 
»دس��تة انتخاب« پیرامون آن هاست. براي جدا کردن 
این اش��یا از یکدیگر روي آن ها کلیک راس��ت کنید و 
گزین��ة »Grouping« و بعد گزین��ة »Ungroup« را 

انتخاب کنید.
پ��س از اینک��ه یک گ��روه از اش��یا را به درس��تي 
لایه بن��دي کردی��د، ممکن اس��ت لازم باش��د آن ها را 
 ،»Home« ب��ه محل دیگ��ري منتقل کنی��د. از ت��ب
گزین��ة  بع��د  و  فل��ش(  )آیک��ن   »select«  گزین��ة 
»select object« را انتخ��اب کنی��د. حالا هر ش��کل 
یا دس��ته اش��کالي را که قصد جابه جایي آن ها را دارید، 

انتخاب و جابه جا کنید.
ب��راي گروه بندي »WordArt« با هم یا با اش��کال، 
ابتدا باید روي WordArt کلیک راست کنید و از گزینة 
و ت��ب »Layout«، یک��ي از   »Format WordArt«
گزینه ه��اي »Behind text« ،»Tight« ،»Squre« و یا 

»In foront of text« را انتخاب کنید.
اگر مي خواهید هنگام کوچک یا بزرگ کردن دسته ها 
شکل کلي آن ها به هم نریزد، روي آن ها کلیک راست 
کنید و از گزینة Format object و تب »Size« گزینة 

»Lock aspect ratio« را تیک بزنید.

پنج سال قبل زماني 
که سؤالات )ریاضي( خود را با 

نرم افزار »ورد« تایپ کردم و براي چاپ 
به رایانة دیگري منتقل کردم، رسم ها و 

شکل هایي که با زحمت کشیده بودم، به هم 
ریختند و مجبور شدم دوباره همه را اصلاح 

کنم. مدتي بعد با امکان گروه بندي در 
ورد آشنا شدم.

در ورد هنگامي که شکلي را رسم مي کنیم، 
با تغییر ان��دازه یا نوع فونت، ش��کل جابه جا 
مي ش��ود یا به هم مي ری��زد. براي جلوگیري 
از این مش��کل، مي توان از امکان گروه بندي 

اشکال در ورد استفاده کرد.
براي قرار دادن چند ش��يء در یک گروه، 
ابتدا اولین ش��يء را ب��ا کلیک کردن انتخاب 
کنی��د. کلید shift یا ctrl را نگه دارید و بقیة 
اش��یا را با کلیک کردن انتخاب کنید. )توجه 
کنید که دس��ته هاي انتخاب هر ش��يء فعال 
ش��ود.( روي یکي از اش��یاي انتخاب ش��ده 
کلیک راست کنید و از منوي باز شده، گزینة 
»Grouping« و بع��د گزینة »Group« را 

انتخاب کنید.
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